REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMISARIATU POLICJI W KARLINIE

z dnia 1 stycznia 2016 roku

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 roku o Policji ( tekst jednolity:

Dz. U. z 2015r., poz. 355 z p.zm." ) ustala sie Regulamin Organizacyjny Komisariatu Policji

w Karlinie.

ROZDZIAL |

PRZEPISY OGOLNE

§ 1.

Komisariat Policji w Karlinie zwany dalej ,Komisariatem” jest aparatem pomochniczym, przy

pomocy ktérego Komendant Komisariatu realizuje zadania Policji w zakresie ochrony bezpieczenstwa

ludzi oraz utrzymania bezpieczenstwa i porzadku publicznego na obszarze dziatania Komisariatu

okreslonym przez Komendanta Powiatowego Policji w Biatogardzie.

§2.

Zakresem dziatania Komisariatu Policji zgodnie z przepisami § 31 Zarzadzenia na 1041

Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 28 wrzesnia 2007r. w sprawie szczegblowych zasad dziatania

komend, komisariatéw i innych jednostek organizacyjnych Policji ( Dz. Urz. z 2007r. Nr 18, poz. 135

z pozniejszymi zmianami jest:

1)
2)

3)

4)
5)

realizowanie zadan stuzby prewencyjnej Policji;

rozpoznawanie zagrozen przestgpczosécig oraz wykonywanie czynno$ci operacyjno-
rozpoznawczych i dochodzeniowo- $ledczych w celu $cigania sprawcow przestepstw
i wykroczen, a takze prowadzenie poszukiwan osob i rzeczy, identyfikacji osob i zwlok,
we wspotdziataniu z innymi komérkami organizacyjnymi KPP w Biatogardzie,
realizowanie doprowadzen oséb oraz wspotdziatanie w tym zakresie z innymi
komérkami organizacyjnymi KPP w Biatogardzie,

realizowanie zadan administracyjno-porzgdkowych;

wspbtdziatanie z samorzadem terytorialnym;

edukacja mieszkancéw w zakresie uwarunkowan dotyczacych utrzymania porzgdku
i bezpieczenstwa publicznego oraz aktywnego udziaiu w przedsigwzigciach
profilaktycznych podejmowanych na terenie dziatania komisariatu;

)

zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy o Policji ogtoszono w Dz. U. z 2015r. poz. 355,529,
1045,1066,1217,1268,



7) wspdidziatanie z Wydziatem Prewencji i Ruchu Drogowego w zakresie czynnosci
zapewniajacych bezpieczenstwo | porzadek w ruchu na drogach publicznych,
a w szczegblnoéci prowadzenie postgpowan przygotowawczych w sprawach o przestepstwa
i wykroczenia drogowe;
8) zapewnianie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych, o ochronie danyt
osobowych oraz obowigzujacych w tym zakresie standardow;
9) wykonywanie zadan w zakresie bezpieczenstwa i higieny stuzby i pracy, ochrony
przeciwpozarowej oraz medycyny pracy,
10) nadzorowanie w niezbednym zakresie zadan stuzby wspomagajacej;
11) przyjmowanie, rozpatrywanie oraz zatatwianie skarg i wnioskow.

ROZDZIAL 1l

STRUKTURA ORGANIZACYJNA KOMISARIATU

§ 3.
Ustala sie nastepujaca strukture komisariatu:

1. Kierownictwo:

- Komendant Komisariatu Policji w Karlinie,
Zespot Kryminalny,

Jednoosobowe Stanowisko ds. Wykroczen,
Zespdt Patrolowo ~ Interwencyjny,

Zespo6t Ruchu Drogowego,

Zespét Dzielnicowych,

N o oA 0N

Jednoosobowe Stanowisko ds. Prezydialnych.

ROZDZIAL 1l
ORGANIZACJA KIEROWANIA W KOMISARIACIE

§ 4.
Komisariatem kieruje Komendant Komisariatu Policji w Karlinie.

1. Komendant Komisariatu:
1) planuje, organizuje i koordynuje wykonywanie zadan przez wszystkie komorki

organizacyjne komisariatu oraz sprawuje bezposredni nadzér nad dziatalnoscia
i praca;
a) Zespotu Kryminalnego,
b) Jednoosobowego Stanowiska ds. Wykroczen,
c) Zespotu Patrolowo — Interwencyjnego,
d) Zespotu Ruchu Drogowego,
e) Zespotu Dzielnicowych,

f) stanowiskiem cywilnym - Jednoosobowego Stanowiska ds. Prezydialnych - technika.



2)

4)
o)

wykonuje okreslone w odrebnych przepisach uprawnienia i obowigzki

przefozonego w stosunku do podleglych policjantow i pracownika cywilnego,
reprezentuje komisariat wobec samorzadu terytorialnego, organizacjami i innymi

instytucjami pozarzadowymi oraz organizacjami spotecznymi i obywatelami,

reprezentuje komisariat wobec kierownikéw jednostek organizacyjnych Policj,

na czas okresowej nieobecnosci upowaznia wyznaczonego policjanta do tymczasowego

wykonywania jego obowigzkow.

2. Do zakresu zadan Komendanta Komisariatu nalezy :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

biezaca analiza stanu bezpieczenstwa i zagrozenia publicznego na terenie dziatania
Komisariatu oraz wypracowywanie kierunkéw dziatania podlegtych komérek
organizacyjnych,

kontrola efektywnoséci i zgodnosci dziatania podlegtych komoérek organizacyjnych

Z obowigzujgcymi przepisami,

realizacja biezacych polecern Komendanta Powiatowego Policji w Biatogardzie, zwigzanych
z utrzymaniem b bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz  sktadanie nakazanych
w tym zakresie sprawozdarn i meldunkéw,

reprezentowanie Policji w rejonie dziatania komisariatu w kontaktach z organami
samorzadowymi, instytucjami, organizacjami spotecznymi,

podejmowanie decyzji personalnych w stosunku do podlegtych policjantéw

i pracownika cywilnego w ramach kompetencji okreslonych przepisami,

organizacja zabezpieczenia przeciwpozarowego komisariatu,

7) sprawowanie funkgcji kontrolnego nad stanem realizacji zadati wyznaczonych jednostce.

3. Komendant komisariatu moze podejmowac decyzje:

1). pisemnie —w formie:

- dekretacji na dokumencie,

- zapisu w Ksigzce stuzby,

- zapisu w ksigzce zadan doraznych,
- zapisu w karcie nadzoru,

- odrebnego pisma,

2). ustnie — w formie:

- polecenia doraznie zwigzane ze sprawami w toku badz o charakterze
sygnalnym dotyczacych pojedynczych faktéw lub zdarzen.

4. W skiad form kierowania i zarzadzania pracg komisariatu wchodzg odprawy

stuzbowe.



ROZDZIAL IV

ZAKRESY DZIALANIA POSZCZEGOLNYCH KOMOREK KOMISARIATU

§ 5.

Komdérki organizacyjne, o ktérych mowa w rozdziale 1l § 3 pkt 2 -7 powotane zostaty do
bezposredniej realizacji ponizszych zadan:

1._w stuzbie kryminainej:

a). Zespdt Kryminalny — zajmuje sie penetracjg i rozpoznawaniem srodowisk
przestepczych, identyfikacja, poszukiwaniem oséb przy wykorzystaniu ewidencji
kryminalnej i Srodkéw operacyjnych przewidzianych w ustawie o Policji i przepisach
szczegdtowych w celu wykrywania i $cigania sprawcow przestepstw oraz zapobiegania
ich popetnianiu. Wykonuje bezposrednio dziatania procesowe na terenie dziatania
komisariatu przewidziane w Kodeksie postepowania karnego oraz innych przepisach
szczegbtowych, a takze w zarzadzeniach, instrukcjach, wytycznych. Wspéidziata
z wtasciwymi komérkami i jednostkami Policji i Prokuratury w tym zakresie.

2. w stuzbie prewencyjnej :

a). Jednoosobowe Stanowisko ds. Wykroczen - zajmuje sie bezposrednio
wykonywaniem czynnosci procesowych w trybie k.p.o.w. w sprawach
o wykroczenia okreslone w Kodeksie Wykroczer oraz innych przepisach
szczegbtowych. Wspotdziata z pozostatymi komoérkami organizacyjnymi
Komisariatu Policji w Karlinie oraz innymi komérkami i jednostkami Policji, Sgdu.

b). Zespét Patrolowo — Interwencyjny — zajmuje sie wykonywaniem zadan stuzby
patrolowej w celu realizacji zadan zmierzajacych do ochrony zycia, zdrowia i mienia
obywateli, ochrony bezpieczenstwa i porzadku w tym: zapewnienia spokoju w miejscach
publicznych. Podejmuje dziatania zapobiegajgce popetnianiu przestepstw i wykroczen
poprzez kKontrole przestrzegania przepiséw porzadkowych i administracyjnych, realizuje
polecenia sadow i prokuratury w zakresie doprowadzen zatrzymanych i doreczania pism
urzedowych. W trakcie stuzby patrolowej prowadzi dziatania majgce na celu
rozpoznanie miejsc zagrozonych, zagrozen kryminalnych i zagrozeri patologiami
spotecznymi .

c). Zespot Ruchu Drogowego - zajmuje sie realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem
dziatart w zakresie utrzymywania bezpieczenstwa i porzadku ruchu drogowego na drogach
publicznych, zapobieganie przestepstwom, wykroczeniom i wypadkom drogowym oraz
kierowanie ruchem i jego kontrolg, ochrong porzadku i bezpieczenstwa podczas imprez,
uroczystosci i zawodow sportowych odbywajgcych sie na drogach publicznych.



d). Zespot Dzielnicowych - zajmuje sie realizacja zadan zwigzanych z ochrong zycia i zdrowia
ludzi oraz mienia przed bezprawnymi zamachami naruszajgcymi te dobra, ochrona
bezpieczenstwa i porzadku publicznego w tym zapewnienie spokoju miejscach publicznych,
inicjowaniem i organizowaniem w przydzielonym rejonie dziatan zapobiegajgcych popemiani
przestepstw i wykroczen oraz zjawisk kryminogennym. Prowadzi rozpoznanie zagrozen
kryminalnych wobec dzieci i mfodziezy. Wspdtdziata w tym zakresie z samorzadem

terytorialnym, organizacjami spotecznymi, Straza Gminna.

3. stanowisko cywilne — Jednoosobowe Stanowisko ds. Prezydialnych
- technik - petni funkcje obstugi administracyjno — biurowej Komisariatu Policji
w Karlinie, prowadzi zbiér przepiséw i dokumentéw oraz ich dystrybucje w komaérkach
organizacyjnych komisariatu, prowadzi korespondencje ogélng i specjalng, archiwizuje
dokumenty stuzbowe, prowadzi rejestr sledztw i dochodzen, wykroczen, zabezpiecza

obstuge kancelaryjng odpraw stuzbowych.

ROZDZIAL V

POSTANOWIENIA PORZADKOWE
§ 6.

1. Do zakresu obowigzkéw policjantéw i pracownikéw cywilnych petnigcych stuzbe
i zatrudnionych w komisariacie nalezy wypetnianie obowigzkdw i realizacja uprawnien
okreslonych w indywidualnych kartach opisu stanowiska ustalonych przez komendanta

komisariatu.

§ 7.

Policjanci zobowigzani sg do noszenia przepisowego umundurowania i wyposazenia
w czasie stuzby. Obowigzek noszenia munduru nie ma zastosowania jedynie w przypadkach

okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 8.

1. Komisariat Policji w Karlinie jako biuro funkcjonuje catg dobe.

2. Zasadniczy czas funkcjonowania biura w sensie dostepnosci wszystkich jego komoérek dia
interesantéw miesci sie¢ w przedziale od godz. 8.00 do godz. 16.00.

3. W przedziale czasowym wymienionym w pkt 2 ruchem interesantéw na terenie
Komisariatu kieruje:
- odpowiedzialny na przebieg stuzby,
- pracownik cywilny - technik komisariatu.



4. Poza godzinami pracy wymienionymi w pkt 2 interesantéw przyjmuje:

- odpowiedzialny na przebieg stuzby jako reprezentant komendanta komisariatu.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 9.

1. Indywidualne karty opisu stanowisk dla policjantéw podejmujacych stuzbe
w poszczegoélnych komérkach organizacyjnych komisariatu powinny by¢ ustalone
nie pézniej niz w ciggu 3 dni od dnia przyjgcia do stuzby.

2. W przypadku zmiany karty opisu stanowiska przewidzianego na stanowiskach
istniejacych w komisariacie, nalezy dokona¢ aktualizacii istniejgcych kart.

§ 10.

Komendant Komisariatu obowigzany jest niezwtocznie zapozna¢ podlegtych policjantow

i pracownikéw cywilnych Policji z obowigzujacym Regulaminem Komisariatu Policji w Karlinie.

§ 11.

Traci moc Regulamin Organizacyjny Komisariatu Policji w Karlinie z dnia 22 kwietnia 2009r.

§ 12.

Regulamin Organizacyjny wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od
dnia 1 stycznia 2016 roku.

KOMENDANT
KOMISARIATU POLICJI W KARLINIE
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